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OSNOVNI PODACI O SKOLI

Osnovna skola:

,»Ivo Dugandzi¢-Misic¢*

Adresa:

Bana Josipa Jelaci¢a 13

Broj i naziv poste:

20344 Komin

Broj telefona i faksa:

020/688-200

Zupanija:

Dubrovacko-neretvanska

Elektronicka poSta:

ured@os-idmisic-komin-skole.hr

Sifra Skole: 19112004

Mati¢ni broj: 03024075

OIB: 02729820788

Broj ucenika u $k. god. 2023./2024.

I.-1V. razred: 50 | Broj razrednih odjela I.-1V. 4
V.-VIII. razred: 40 | Broj razrednih odjela V.-VIII. 4
Ukupno ucenika: 90 | Ukupno odjela: 8
Broj ucenika kojima je utvrden primjeren oblik skolovanja: 5
Broj u¢enika putnika: 13



mailto:ured@os-idmisic-komin-skole.hr

Na temelju ¢lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli
i ¢lanka 13. Statuta Osnovne $kole “Ivo Dugandzié¢ Misi¢” Komin,Skolski odbor na

sjednici odrzanoj 4. listopada 2023. donosi:

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA SKOLE ZA SK.GODINU 2023./2024.

1. UVJETI RADA
1.1. MATERIJALNI UVJETI

Odgojno-obrazovni rad $kole financirat ¢e dijelom Ministarstvo, a dijelom
Zupanija. Radovi na dogradnji, adaptaciji i rekonstrukciji $kole su zavreni, a
edukacijske prostorije su opremljene i spremne za rad. U rujnu 2012. godine ugradena
je lift platforma, stekli smo uvjete za ishodenje uporabne dozvole. RjeSenjem od
16.11.2012. godine dobili smo Uporabnu dozvolu, a zatim smo se obratili
Ministarstvu da procjene uvjete rada 1 odobre djelatnika za ¢iS¢enje dogradenog i1 u
potpunosti uredenog prostora za izvodenje nastave i ostalih aktivnosti u Skoli.
Ministarstvo je pozitivno rijesilo nasa trazenja u rujnu 2013. godine pa smo kona¢no
poceli raditi u svim novoizgradenim prostorima i drzimo kako smo stekli jako dobre
uvjete za rad. NaSe ucionice 1 kabineti opremljeni su prijenosnim racunalima,
projektorima, projekcijskim platatnim, novim panoima, klupama i stolicama,
zvucnicima, ucionice razredne nastave i novim Skolskim ploc¢ama kao i plo¢ama s

crtovljem tako da su stvoreni preduvjeti za kvalitetan rad.

I ove Skolske godine 2023./2024., njegovat ¢emo odrednice rada po HNOS-u,
te s obzirom na zahtjeve koje trazi takav rad, o¢ekujemo odredena novcana sredstva

od Ministarstva i lokalne zajednice, a u svezi Sto kvalitetnijeg rada u nasoj skoli.

1.2. SKOLSKO PODRUCIJE

Osnovna skola “Ivo Dugandzi¢ Misi¢” Komin je Mati¢na Skola koja u svom
sastavu nema podruénih $kola. Skoli je povjeren odgoj i osnovno obrazovanje na

istocnom dijelu Grada Ploca, za mjesta Komin i Banju sa zaseocima Malete i Modro



oko. Obzirom na dogradene 1 uredene prostore stekli smo uvjete za prihvat joS
stotinjak u¢enika. Komin lezi uz rijeku ,odvaja ga samo cesta koja ide iz pravca Ploca
prema Metkovicu, dok je Banja sa zaseocima povezan s Kominom cestom. Izmedu
Neretve i zeljezni¢ke pruge smjeSteni su stambeni objekti. Svi su prikljueni na
elektromreZu, vodovodnu 1 telefonsku mreZu, a svima je omogucen 1 prikljuc¢ak na

internet.

Poljoprivreda je glavni izvor Zivota 1 zarade. Dvije do Cetiri ljetine imaju
mjestani na svojim posjedima. U zadnjem desetljecu uzgoj juznog voca ubraja ovo
mjesto medu najbogatije na podrucju grada Plo¢a. Ako se tome doda da je u obliznjim
poljoprivrednim ljekarnama lako nabaviti agrotehnicka sredstva, a nije tesko plasirati
proizvode, onda je lako zakljuciti da su uvjeti Zivota 1 rada stanovniStva ovog
neretvanskog mjesta na zadovoljavajucéoj razini. Nazalost, zbog velike nezaposlenosti
mladeZi standard polagano opada, a moramo spomenuti i pad nataliteta koji se dogada

iz godine u godinu.

1.3. PROSTORNI UVIJETI
1.3.1. UNUTARNJI PROSTOR

NAZIV PROSTORA Namjenau | Sifra Sifra
(klasi¢na ucionica, smjenama | stanja stanja
specijalizirana uéionica, Veli¢ina po (1,2,3) (1,2,3)

knjiznica, kabinet, dvoranai | Broj um? | razredimai opéa | didakticka

sl.) predmet. | oprema | Oprema
RAZREDNA NASTAVA
1.razred 1 29,00 3 2
2. razred 1 65,00 3 2
3. razred 1 65,00 3 2
4. razred 1 65,00 3 2




PREDMETNA NASTAVA
Hrvatski jezik 1 58,00 3 2
Likovna kultura 1 58,00 3 2
Glazbena kultura 1 58,00 3 2
Strani jezik 1 42,00 3 2
Matematika 2 58,00 3 2
Prirodai biologija 2 79,00 3 2
Kemija 2 79,00 3 2
Fizika 2 79,00 3 2
Povijest 1 58,00 3 2
Geografija 1 58,00 3 2
Tehnicka kultura 2 72,00 3 2
Informatika 1 45,00 3 2
Struéna sluzba 1 15,00 3 2
TZK (dvorana) 1 120,00, 3 2
(asfaltno igraliste) 1 |1500,00 1 1
Knjiznica 2 15,00 3 2
Sifra stanja opremljenosti: do 50% 1
od 51-70% 2
od 71-100% 3
1.3.2. VANJSKI PROSTORI
STANJE SKOLSKOG OKOLISA
Naziv povrsine Ocjena stanja

Redni broj | (zelene, igralista, $kolski vrt, | Veli¢inaum? | (zadovoljavaili ne,
vocnjak) zasto)
1. Park s juzne strane oko 400 2
2. Asfaltno igraliSte za mali 1500 1

nogomet, rukomet i kosarku




2. PRIKAZ SVIH ZAPOSLENIH DJELATNIKA U SKOLI

2.1. PODACI O UCITELJIMA

Re

. Star | Godi X ..
dni . . Skolska Predmet koji
Ime i prezime | osna ne Struka :
bjro dob | staza sprema predaje
. Prof. engleskog —_
1. | Goran Zolnai¢ | o5 | 49 Jezika FF-VSS Engleski jezik
2. | Monika Copo Diplomirani VSS Vjeronauk
' POl a7 | 21 kateheta .
Magistar
3. | Marta Leburi¢ | 4, 4 primarnog VSS Razredna nastava
obrazovanja
Zvonka . .
4. Simunovic a4 | 19 | Prof. povijesti VSS Povijest
Katarina UC. razredne
5. Viskovic 2 | 14 hastave-poj. PMF -VSS | Razredna nastava
hrvatski jezik
6. Matea Jurilj I\(Ivaglstra . VSS Glazbena kultura
31 | 5 | muzicke teorije
UC. razredne
7. | Jelena Orsuli¢ nastave-poj. PMF-VSS | Razredna nastava
43 | 17 g
hrvatski jezik
8. | Nenad Toplak | ¢, | 5 | Profesor fizike VSS Fizika
Magistar
9. |DamirKalaba | 30 | 7 edukacije vss | Priroda biologija
biologije i i kemija
kemije
10. | Ines Pevan 32 7 . Maglstr_a VSS Informatika
informatike
Magistra
11. |Barbara Suman | 33 8 hrvatskog jezika VSS Hrvatski jezik

1 knjizevnosti




Profesor

12.| MeriCopo | 49 | 23 Kireziologii VSS TZK
ineziologije
Martina Sabli¢ Magistra .
13. Brbic 28 1 Katehetike VSS Vjeronauk
14, Marija Cupic- 55 30 Profesor likovne \VSS Likovna kultura
Senta kulture
15. | Marija Plecas | 36 | 5 Profesor VSS Geografija
geografije
16. |Slavica Medak | 46 | 13 Uciteljica VSS Razredna
razredne nastave nastava
Magistra
17 Marvuar.wfl 36 10 engleskog i VSS Njema_é_ki 1
Crnéevié njemackog engleski jezik
jezika
18. | DorisSrsen | 27 | 1 | Stspecijalist VSS Tehnicka
ing.strojarstva kultura
Uciteljica
19. | MarijaBanti¢ | 30 | 13 | rarednenastave VSS Razredna
S pojacanim nastava
hrvatskim j.
20, | Mldavekic |, | 5 | Profesorica VSS Geografija
(porodiljni) geografije
Tereza Vucinié Magistra .
2L worodiljniy | 36 | 10 katehetike VSS Vieronauk
ey ., Magistra
2o (MajaCickovié | o3| ¢ edukacija VSS Matematika
(porodiljni) ;
matematike
Prvostupnik
23. | MatijaPuljic | 25 | 0 edukacije VSS Matematika

matematike







2.2. PODACI O RAVNATELJU | STRUCNIM SURADNICIMA
Redni Ime i Starosna Godine x
broj prezime dob staza Struka Skolska sprema
1 SM.ar.jan. 48 ’ Diplomirani b%;g;lll(;:\l/{rl“
cipioni
P kateheta | o\ iltet—V/SS
5 Natasa Psihol Filozofski
' Palac 57 27 sthofog fakultet-VSS
Katica Filozofski
3.
Medak 57 24 Defektolog | v ltet-vSs
Marija oy ey Magistra
4 Bogkovic 30 4 KojizmiCar |y ivnicarstva
Magistra
Stana .
5. . Pedagog pedagogije i
33 4
Kalajzié filozofije - VSS

2.3. PODACI O ADMINISTRATIVNOM | TEHNICKOM OSOBLJU

Redn Ime i Starosna | Godine Struka Skolska | Vrsta posla
i broj prezime dob staza sprema | koji obavlja
Jasminko

L Peko 59 33 Zidar SSS | Domar-lozag
Ivanka

2. Dugandzi¢ 61 35 Trgovac SSS Spremacica
Alma

3 Copo 54 26 Spremacica NSS Spremacica
Marija

4. Med;k 48 15 Spremacica SSS Spremacica
Tina Specijalist

5 Kraljevic 35 11 fmancgskog VSS Racunovoda
Bebié menadzment

a

6. Kristina a1 5 Diplomirani |\ oc Tainica

Matic pravnik J




3. ORGANIZACIJA RADA
3.1. ORGANIZACIJA SMJENE

Redovna nastava je organizirana u jednoj smjeni od 08:00 do 14:00 sati.

Redovna nastava izvodi se u specijaliziranim ucionicama.Dio nastave tjelesne i

zdravstvene kulture izvodi se u $portskoj dvorani, a dio na $portskim terenima ispred

Skole.

Cjelodnevni 1 produZeni boravak ucenika nije organiziran. Prijevoz ucenika je

organiziran, u¢enike odvozi i dovozi ,,Cazmatrans* u pravcu Banja — Malete i Modro

Oko. U skolskoj godini 2023./2024. imamo trinaest u¢enika putnika. Organizirana je

1 prehrana ( marenda ) za ucenike od strane Ministarstva znanosti i1 obrazovanja.

3.2.PODACI O UCENICIMA | RAZREDNIM ODJELIMA

Razred | Ucitelj — razrednik | Broj muskih | Broj zenskih Uktipno Putnic
ucenika
l. Katarina Viskovi¢ 6 2 8 1
. Jelena Orsuli¢ 6 8 14 4
Il Marija Banti¢ 7 5 12 2
IV. | Slavica Medak 5 11 16 3
I-IV | Ukupno 24 26 50 10
V. Damir Kalaba 2 5 7 1
VI. Ines Pervan 4 3 7 -
VII. Matija Pulji¢ 9 6 15 -
VIII. | Meri Copo 4 7 11 2
V-VIII | Ukupno 19 21 40 3
-Vl | UKUPNO 43 47 90 13




3.3.GODISNJI KALENDAR RADA SKOLE ZA SKOLSKU
GODINU 2023./2024.

Obrazovno razdoblje Mjesec Broj nastavnih dana

I IX 20

i X 18

od 4. rujna 2023. X 1
do 22. prosinca 2023. Xl 16
ukupno | 75

1 I 18

o Il 16

od 8. sije¢nja 2024. m 19
do 21. lipnja 2024. v 17
\Y 19

VI 14

ukupno 11 103

SVEUKUPNO 178

Skolska godina 2023./2024. poéet ¢e 4.rujna 2023. godine, a zavrsit ¢e 21. lipnja
2024. godine.

Obvezno je ostvariti 175 nastavnih radnih dana pa se nastavna godina moze
produljiti 1 nakon 21. lipnja 2024. godine, ako Skola ne ostvari propisani plan i
program te broj nastavnih radnih dana, a o tome odluku donosi Zupanijski ured za
Skolstvo.

Nastavna se godina organizira u dva odgojno-obrazovna razdoblja. Prvo
0dgojno- obrazovno razdoblje pocinje 4. rujna 2023. i zavrSava 23. prosinca 2023.
godine. Drugo odgojno-obrazovno razdoblje zapocet ¢e 8. sijecnja 2023. godine i
zavrsit ¢e 21. lipnja 2024. godine.

Tijekom Skolske godine ucenici imaju jesenski, prvi i drugi dio zimskog
odmora, proljetni i ljetni odmor. Jesenski odmor za ucenike zapocinje 30. listopada i
traje do 1. studenog 2023.godine. Prvi dio zimski odmor traje od 27. prosinca 2023.
godine do 5. sijecnja 2024. godine. Drugi dio zimskog odmora je od 19. veljace do
23. veljace 2024.godine Proljetni odmor je od 28. ozujka 2024. godine do 5.travnja
2024. godine. Ljetni odmor traje od 24. lipnja 2023. godine do pocetka skolske godine
2024./2025. Dana 5. listopada 2023.godine obiljezit ¢emo Dan uditelja i navedeni
dan ¢ée biti nenastavni.Dan Skole obiljezit ¢emo 29.svibnja 2024.godine, a 31. svibanj
2024. godine bit ¢e nenastavni dan. Nenastavni dan je 13.lipnja 2024., blagdan
svetoga Ante.



Drzavni praznici tijekom sk. god. 2032./2024.

1. studenog (srijeda) — Svi sveti

18. studenog (subota) — Dan sjecanja na Zrtve Domovinskog rata i Dan
sjecanja na zrtvu Vukovara 1 Skabrnje

25. prosinca (ponedjeljak) — Bozi¢

26. prosinca (utorak) — Sveti Stjepan

1. sije¢nja (ponedjeljak) — Nova godina

6. sijecnja (subota) — Sveta tri kralja
31. ozujka (nedjelja) — Uskrs
1. travnja (ponedjeljak) — Uskrsni ponedjeljak

1. svibnja (srijeda) — Praznik rada

30. svibnja (Cetvrtak) — Dan drzavnosti i Tijelovo

22. lipnja (subota) — Dan antifasisticke borbe

3.4.RASPORED SATI

PRVI RAZRED
Sat | PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
1. | MATEMATIKA | MATEMATIKA VJERONAUK | MATEMATIKA TZK
2, GLAZBENA PRIRODA | VJERONAUK | MATEMATIKA | HRVATSKIJ.
KULTURA DRUSTVO
3. | INFORMATIKA | SRO HRVATSKI J. PRIRODA | HRVATSKI J.
DRUSTVO
4, HRVATSKIJ. | ENGLESKIJ. TZK ENGLESKI J. LIKOVNA
KULTURA
5, TZK HRVATSKI J. INFORMATIKA
DRUGI RAZRED
Sat | PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
1. HRVATSKIJ. [ HRVATSKI J. HRVATSKI J. TZK HRVATSKI J.




2. | MATEMATIKA TZK MATEMATIKA | HRVATSKIJ. PRIRODA |
DRUSTVO
3. PRIRODA | MATEMATIKA SRO MATEMATIKA GLAZBENA
DRUSTVO KULTURA
4. TZK LIKOVNA VJERONAUK ENGLESKI J. ENGLESKI J.
KULTURA
5. | INFORMATIKA | INFORMATIKA | VJERONAUK
TRECI RAZRED
Sat | PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
1. TZK TZK HRVATSKI J. HRVATSKI J. HRVATSKI J.
2, HRVATSKI J. HRVATSKI J. ENGLESKIJ. | MATEMATIKA | MATEMATIKA
3. PRIRODA | MATEMATIKA | MATEMATIKA TZK SRO
DRUSTVO
4. VJERONAUK | GLAZBENAK. PRIRODA | LIKOVNA INFORMATIKA
DRUSTVO KULTURA
5. ENGLESKI J. INFORMATIKA | VJERONAUK
CETVRTI RAZRED
Sat | PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
1. HRVATSKIJ. | HRVATSKI J. HRVATSKI J. NJEMACKI J. ENGLESKI J.
2. | MATEMATIKA | MATEMATIKA PRIRODA | NJEMACKIJ. | INFORMATIKA
DRUSTVO
3 PRIRODA | TZK SRO HRVATSKI J. HRVATSKI J.
DRUSTVO
4, GLAZBENA INFORMATIKA | VJERONAUK | MATEMATIKA | MATEMATIKA
KUKTURA
5, VJERONAUK ENGLESKI J. TZK PRIRODA | LIKOVNA
DRUSTVO KULTURA
PETI RAZRED
Sat | PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
1. HRVATSKIJ. | MATEMATIKA | MATEMATIKA | HRVATSKI J. GEOGRADIJA
2. LIKOVNAK. GEOGRAFLA PRIRODA MATEMATIKA TZK
PRIRODA
3. POVIJEST HRVATSKI J. ENGLESKIJ. | INFORMATIKA | HRVATSKIJ.




4. | INFORMATIKA ENGLESKI J. HRVATSKI J. POVIJEST VJERONAUK
5. | MATEMATIKA TZK VJERONAUK | TEHNICKA K. ENGLESKI J.
6. GLAZBENAK. NJEMACKI J. SRO NJEMACKI J.

SESTI RAZRED

Sat | PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
1. | GLAZBENAK. PRIRODA PRIRODA POVIJEST INFORMATIKA
2. ENGLESKI J. MATEMATIKA | MATEMATIKA HRVATSKI J. MATEMATIKA
3. HRVATSKI J. INFORMATIKA. HRVATSKI J. TEHNICKA K. GEOGRAFIJA
4. TEHNICKA K. GEOGRAFIJA ENGLESKI J. MATEMATIKA TZK
5. POVIJEST HRVATSKI J. NJEMACI J. ENGLESKI J. HRVATSKI J.
6 LIKOVNA K. TZK NJEMACI J. SRO VJERONAUK

SEDMI RAZRED

Sat | PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
1. LIKOVNA K. HRVATSKI J. ENGLESKI J. MATEMATIKA | MATEMATIKA
2. HRVATSKI J. FIZIKA TZK KEMIJA GEOGRAFIJA
3. ENGLESKI J. GEOGRAFIJA BIOLOGIA POVIJEST TZK
4. POVIJEST KEMIJA MATEMATIKA BIOLOGIA HRVATSKI J.
5. GLAZBENA K. | NJEMACKIJ. HRVATSKI J. NJEMACKI J. SRO
6. | MATEMATIKA FIZIKA INFORMATIKA TEHNICKA K. ENGLESKI J.
7 VJERONAUK VJERONAUK INFORMATIKA

OSMI RAZRED

Sat | PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
1. ENGLESKI J. GEOGRAFIJA TZK KEMIJA SRO
2. | GLAZBENAK. HRVATSKI J. HRVATSKI J. POVIJEST HRVATSKI J.
3. | MATEMATIKA KEMIJA MATEMATIKA | MATEMATIKA ENGLESKI J.
4. HRVATSKI J. FIZIKA BIOLOGIA TEHNICKA K. MATEMATIKA
5. LIKOVNA K. FIZIKA INFORMATIKA BIOLOGIA GEOGRAFIJA
6. POVIJEST INFORMATIKA VJERONAUK ENGLESKI J. TZK
7 VJERONAUK




3.5.DEZURSTVA

RADNI DAN

DEZURNI UCITELJI

Barbara Suman

Marija Cupié¢ Senta

Matea Jurilj

Ponedjeljak

Goran Zolnai¢

Jelena Or3uli¢

Utorak

Marija Ple¢as

Barbara Suman

Ines Pervan

Nenad Toplak

Jelena Or3uli¢

Katarina Viskovi¢

Srijeda

Damir Kalaba

Matija Pulji¢

Martina Sabli¢ Brbié¢

Marija Banti¢

Cetvrtak

Marijana Crncevi¢

Doris Srsen

Zvonka Simunovi¢

Slavica Medak

Marija Banti¢

Petak

Josipa Medak

Matija Pulji¢

Monika Copo

Slavica Medak

Jelena Or3uli¢




4.GODISNJI NASTAVNI PLAN | PROGRAM RADA SKOLE

4.1. GODISNJI FOND SATI NASTAVNIH PREDMETA PO
RAZREDNIM ODJELIMA

Razred I [ 0 [ W [ IV [ V | VI | VIl [ VIl ]UKUPNO
Predmet
Hrv. Jezik | 140 | 140 | 140 | 140 | 175 | 175 | 140 | 140 | 1190
Lik Kul 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 280
Glazb- Kul- | 55 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 280
Eng.Jezik | 70 | 70 | 70 | 70 | 105 | 105 | 105 | 105 | 700
Matematika | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 1120
Priroda ) - - - 52,5 70 - - 122,5
Biologija ) } 3 - - - 70 70 140
Kemija . - _ ; . - 70 70 140
Fizika | o o 0| 70 | 140
PID 70 | 70 | 70 | 105 | - | - : : 315
Povijest ) ) ) 3 70 70 70 70 280
Geografija | - ; - | 525 70 70 70 262,5
Ten.Kul\ b o] _ | 35 | 35 | 35 | 3 140
Vieronauk | 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 560
Informatika | 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 560
TZK 1105 | 205 [ 105 | 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 665
Njemacki | - - 70 | 70 | 70 | 70 | 70 350
jezik
Ukupno | 735 | 735 | 735 | 805 | 980 | 1015 | 1120 | 1120 | 7245




4.2. PLAN IZVANUCIONICNE NASTAVE

Redni | Sadrzaji koji ¢e se Raz. Vrijeme Imena izvrsitelja
broj ostvarivati izvan grupa ostvarivanja
ucionice (mjesec)
1. Masgkare — L.-VIII. || Veljaca 2024. Razrednici i
razredna — veljaca .
2023. ucenicCl
2. Dan skole I-VIIL. | 29.svibnja 2024. | Ucitelji iucenici
1.-VIII.
3. Dan planeta [.-VIII. Travanj 2024. Razrednici i
Zemlja- ¢is¢enje ucenici .-1V.
okolisa skole
4, Dan sjecanja na L.-VIII. Studeni 2023. Ucitelji, ucitelj
zrtve Vukovara povijesti i u€enici
5. Majcin dan -1V, Svibanj 2024. Uciteljice i
ucenici
6. Dvodnevni izletu VIII. 19.-21.listopada | Razrednik,ucitelj
Vukovar 2023. povijesti i
ucenici VIII.
Razreda
7. Kino predstavai | V.-VIII. | Drugo odgojno- Uciteljice
kazaliSna obrazovno hrvatskog jezika i
predstava razdoblje 2024. ucenici
8. Sveti Nikola L- V. Prosinac 2023. Uciteljica i

ucenici




9. Posjet kazalistu, l- V. Prosinac 2023. Razrednici i
Kinu ucenici I.,11., HI.
I V. razreda
10. Dani kruha i [.-VIII. 27 .listopada Razrednici,vjerou
zahvalnosti za 2023. citelji ucitelji,
plodove zemlje svecéenik,
ravnatelj i ucenici
11. Boziéna priredba | [.-VIIL. Prosinac 2023. Razrednici,
ucitelji,
vjeroucitelji |
ucenici 1.-VIII.
Razreda
12. | Cjelodnevni izlet: I.-1V. | Tijekomskolske Uciteljice i
Dubrovnik godine ucenici
13. Visednevna VIl i Razrednici i
izvanucionicka Vil Drugo odgojno- ucenici
nastava obrazovno
razdoblje
4.3. PLAN I1ZBORNIH PREDMETA U SKOLI
Naziv Razred Broj Broj Izvrsitel; Sati Sati
programa ucenika grupa programa tjedno | godisnje
I 8 1 Martina Sabli¢ 2 70
T 14 1 Brbié 2 70
Vjeronauk i 12 1 2 70
v 16 1 Monika Copo 2 70
Vv 7 1 2 70




VI 7 1 2 70

VII 15 1 2 70

VI 11 1 2 70

I 8 1 2 70

1 13 1 2 70

_ Il 12 1 2 70

Informatika Ines Pervan

\V4 16 1 2 70

VII 12 1 2 70

VI 7 1 2 70

v 7 1 2 70

Vv 4 1 2 70
Njemacki Marijana

o VI 5 1 2 70
jezik Crncevic

VII 6 1 2 70

VI - - -

DOPUNSKA

4.4, PLAN DOPUNSKE | DODATNE NASTAVE

Dopunska nastava planirana je za uc¢enike koji zaostaju u prac¢enju nastavnog gradiva.
U svim odjelima razredne nastave planirano je po jedan sat dopunske nastave i to iz
predmeta hrvatskog jezika ,matematike i engleskog jezika. U predmetnoj nastavi
dopunska nastava je planirana iz matematike i hrvatskog jezika od V.- VIII. razreda
dva sata tjedno i engleskog jezika od I- VIII razreda po jedan sat tjedno.

RI::I' PREDMET IME UCITELJA | RAZRED
1 Matematika Katarina Viskovi¢ —I.

2 Hrvatski jezik Marta Leburi¢ — .

3 Hrvatski jezik i matematika Jelena Orsuli¢ -11.

4. Matematika Marija Banti¢ - I1I.

5 Matematika Slavica Medak-IV.

6 Hrvatski jezik Barbara Suman-V. i VL/VILi VIII.




7. | Matematika Matija Pulji¢ V.i VL/VILi VIIIL.
8. | Engleski jezik Goran Zolnai¢ V.-VIII.
DODATNA

Rad s darovitim u¢enicima planiran je u svim odjelima razredne nastave po jedan sat,
a u predmetnoj nastavi isto jedan sat tjedno iz matematike od V. — VIII. razreda,
hrvatskog jezika od V.- VIII. razreda te engleskog jezika od V. -VIII. razreda.

R;(ri PREDMET IME UCITELJA | RAZRED
1. Matematika Katarina Viskovi¢ -I.

2. Hrvatski jezik Marta Leburi¢ -I.

3. Hrvatski jezik Jelena Orsuli¢ — II.

4. Matematika Marija Banti¢ —I1I.

5. Matematika Slavica Medak -1V.

6. Matematika Matija Pulji¢ V.-VIII.

7. Engleski jezik Goran Zolnai¢ V.-VIII.

8. | Hrvatski jezik Barbara Suman V.-VIII.

4.5. PLAN IZVANNASTAVNIH AKTIVNOSTI

l:f?. IZVAAKI\ITI\:'\A\/iBAé\‘/rNA NOSITELJ AKTIVNOSTI
1. | Atletika Meri Copo
2. | Ekoloska skupina Goran Zolnai¢
3. | Likovna skupina Slavica Medak
4. | Mali ¢uvari kulturne i prirodne Jelena Orsuli¢
bastine
5. | Njemacka skupina Marijana Crncevié¢
6. | Informaticka skupina Ines Pervan
7. | Mladi povjesnicari Zvonka Simunovié
8. | Vjeronaucna skupina Monika Copo




9. | Geografska skupina Marija Plecas
10. | Pomladak crvenog kriza Natasa Palac
11. | Mladi kemicari i mladi biolozi Damir Kalaba
12. | Matematicka skupina Matija Pulji¢
13. | Igre koncentracije Katarina Viskovié¢
14. | Mala ¢itaonica Marta Leburié¢
15. | Kreativno-projektne radionice Marija Banti¢
16. | Mladi tehnicari Doris Srsen
17. | Dramsko-recitatorska skupina Barbara Suman

4.6. UKLJUCENOST UCENIKA U IZVANSKOLSKE AKTIVNOSTI

Redni |  Naziv Broj Mijesto Voditelji NI
broj aktivnosti | ucenika | ostvarivanja | aktivnosti AU EE]EE
organizatorom
1 Glazba 10 Mjesna Kapelnik Razrednl_k—
glazba glazbe Kapelnik
NK “Gusar”
Komin Treneri za e
2 Nogomet 30 | NK*Jadran"P | milade | Lol TZK-
N Treneri
loCe uzraste
“ i Treneri za o
3, Rukomet 15 RIE P;llmf‘“n mlade UC‘%EK
a- rloce uzraste
Glazbena Ploce Ugitelj glazbene
4, kol 2 Metkovid Profesor kulture —
SKoOla ctkOoVviC profesor
Karate klub Trener za e 1
5. Karate 2 ,,Porto mlade UCltter g;jK B
Tolero* Ploc¢e uzraste
Gimnasticki Trener za o o
6. Gimnastika 4 klub Neretva mlade UCltféJnl-rZK'
Opuzen uzraste
Trener za
7. Jedrenje 1 Ploce Sailing mlade Ucitelj jedrenja

uzraste




5. PLAN KULTURNE | JAVNE DJELATNOSTI

Mjesec Sadrzaj Broj uc¢enika Nositelj aktivnosti
IX. | Prijem uc¢enika u prvi razred 8 Ucenici i uitelji
X. Dani kruha i dan ucitelja 90 Ucitelji, uCenici,

vjeroucitelji,
svecenik
XI. | Borba protiv ovisnosti 40 Stru¢no-razvojna
sluzba i ravnatelj
Dan sje¢anja na zrtvu 90 Ucitelji i ucenici
Vukovara
XIl. | Kulturno-umjetnic¢ki program 90 Ucitelji, ravnatelj i
za Bozi¢ 1 Novu godinu ucenici
Prodajna izlozba uc¢enickih 15 Likovna skupina
radova u humanitarne svrhe
l. Uloga vjere u odgajanju 90 Vjeroucitelji i
ucenici
. Valentinovo i maskenbal 90 Ucitelji i ucenici I.-
VIII. razreda
I1l. | Tjedan mozga 40 Stru¢no razvojna
sluzba
IV. | Uskrsni sajam 20 Vjerouciteljice i
ucenici V.-VIII.
razreda
Akcija ¢is¢enja okolisa Skole 50 Ucitelji i ucenici
povodom Dana planeta Zemlje
V. Sportsko natjecanje u Skoli 90 Razrednici, ucitelji
Kulturno-umjetnicki program 1 u€enici
za Dan skole
VI. | ZavrSne priredbe 90 Ucenici

25




5.1. PROFESIONALNO INFORMIRANJE | USMJERAVANJE

Najvazniju 1 odgovornu zadac¢u u informiranju i1 pravilnom usmjeravanju uc¢enika,osim
roditelja imaju i uditelji tijekom nastave i na satima razredne zajednice. Kako su ucenici
osmog razreda generacija koja odlazi iz Skole, treba ih usmjeriti prema obradi tema
vezanih za daljnju budu¢nost. Psiholog radi s u€enicima razne ankete koje su vezane za
profesionalno informiranje 1 usmjeravanje. Ucitelj biologije 1 psiholog imaju posebnu
zadaéu upoznati ucenike s temama koje su bitne za zdravlje. Teme je potrebno

obradivati zajedno s lijeCnikom Skolske medicine.

6. PLAN BRIGE SKOLE ZA ZDRAVSTVENO-SOCIJALNU | EKOLOSKU ZASTITU
UCENIKA

Mjesec Sadrzaj ero) Nositelji aktivnosti
ucenika
IX Prijevoz ucenika putnika 13 Redovne linije i
specijalni kombi
Humani odnos prema starijima i
X. higijensko-estetsko uredenje okolisa 40 Razrednici
Ucitelj Biologije, TZK
Human odnos prema nemo¢nim 1 ekoloska grupa
XI. osobama 90 Razrednik-Ucitelji
Spolne bolesti, AIDS, Dan borbe
XIL. protiv pusenja 40 Razrednik-Lije¢nik
Razrednici
Humani odnos prema spolovima
l. 90 Ucitel;j biologije




VI.

Tjedan borbe protiv raka

Prikupljanje sekundarnih sirovina

Svjetski dan zdravlja

Utjecaj droge na organizam

I1zleti

90

90

90

40

90

Razredni ucitel;
biologije i lije¢nik
Organizacija CK

Organizacija CK i
Razrednici

Lije¢nik, Razrednik i
Utitelj TZK

Po uzem, Sirem

zavic¢aju i domovini




7. PODACI O RADNIM ZADUZENJIMA DJELATNIKA SKOLE
7.1. GODISNJE ZADUZENJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH DJELATNIKA SKOLE

Redni . . Red. | lIzb. | Raz Dop. Dod. S Prip Ottty
broj 125 U e nast. | nast. | red == nast nast fl r
' ' ' " | akt. ' Do 40
1. | Goran Zolnai¢ 18 2 1 1 1 9
2. | Monika Copo 12 1 6 5(24)
3. | Matija Pulji¢ 16 2 2 1 1 8 | 8+2(razr.)
Zvonka 3+2+2
4| Simunovié 8 ! 4 (20)
5. Jelena Orsuli¢ | 46 2 1 1 1 8 | 9+2(raz.)
6. Matea Jurilj 542 25 | 6,5(16)
Slavica 10,5+2(ra
7. Medak 15 2 1 1 1 75 2)
8. Marija Banti¢ 16 2 1 1 1 8 | 9+2(raz.)
Marijana 4
% Crncevié¢ 2 8 ! > (20)
Barbara
10. Suman 18 2 1 1 9 9
. 3,5+2
11. | Damir Kalaba | 11,5 2 2 6 27)
10+2(ra
12. Ines Pervan 4 12 2 1 1 8 z.)




13. |Nenad Toplak | 4 2 2 (8)
2+3+1+
14. Meri Copo 8 1 4 3
(24)
Martina Sabli¢
15. Brbi¢ 2 2®)
Marija Cupié-
16. Senta 4 2 1(7)
17. | MarijaPle¢as | 7,5 1 4 | 3,5(16)
Katarina 0, 3, 4+2
18 Viskovi¢ ! 0.5 05 5 5 (20)
19. | Marta Leburi¢ | 9 0,5 0,5 % 4,5 5(20)
20. Doris SrSen 4 1 2 1(8)

7.2. PODACI O UCITELJIMA PRIPRAVNICIMA

Ove skolske godine imamo uciteljicu matematike Matiju Pulji¢ za nastavak pripravnickog

staza.




8. PLANOVI PERMANENTNOG USAVRSAVANJA

Permanentno usavrsavanje vrsi se individualno, na stru¢nim skupovima, uciteljskom
1 razrednom vijecu, seminarima i savjetovanjima, kroz tisak i konzultacije. Glede
individualnog usavrSavanja svaki ucitelj je obvezan samoobrazovati se iz podrucja po
svom planu i programu. Prema planu i programu Ministarstvu svi ucitelji obvezni su
prisustvovati sastancima, seminarima i savjetovanjima koje ¢e se organizirati. Svim
djelatnicima omoguceno je struéno usavr$avanje od strane Skole te imaju obvezu

sudjelovati na seminarima 1 stru¢nim skupovima.



9. PLAN RADA STRUCNIH TIJELA: STRUCNIH SURADNIKA | TIJELA
UPRAVLIANJA

9.1. PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA,RAZREDNOG VIJECA, VIJECA
RODITELJA, VIJECA UCENIKA I SKOLSKOG ODBORA
9.1.1 PLAN | PROGRAM RADA UCITELJSKOG VIJECA

MJESEC SADRZAJ IZVRSITELJI

VI Zaduzenja wucitelja i raspored sati po predmetima, podjela | Ravnatelj
razredniStva, priprema anketa za izbornu nastavu, izvannastavne i | Ucitelji
izvanskolske aktivnosti, priprema programa za prijem ucenika u prvi
razred, dogovori oko poslova potrebnih za planiranje i program.

IX Rasprava o prijedlogu programa rada skole, planovi rada razrednika, | Ravnatelj
organizacija nove Skolske godine. Razrednici

Xl Primjena Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli | Ucitelji
drugih propisa iz ove oblasti, realizacija izvanskolskih i izvannast. Ravnatelj
aktivnosti, analiza provedenih anketa, realizacija nastavnog plana i | Tajnik
programa.

XII Rezultati u u€enju i vladanju na kraju prvog obrazovnog, razdoblja, | Razrednici
realizacija nastavnog plana i programa, dogovor oko ucenja na | Ravnatelj
seminarima i stru¢nim aktivima, analiza rada stru¢nih aktiva. Struéni

suradnici
| Tekuca problematika o ucenju i vladanju ucenika, ocjena realizacije | Ucitelji
programa rada $kole i rasprava o pojedinim djelatnicima, odnosno Ravnatelj
njihovom radu.

v Pripreme za organizaciju jednodnevnih izleta, posjeta, ekskurzije VII | Razrednici
I VIlllraz.,organizacija raznih predavanja o drogama i ostalim | Ravnatelj
ovisnostima, analiza rada izvannastavnih i izvanSkolskih | Lije¢nik
aktivnosti.

VI Realizacija nastavnog plana i programa, realizacija aktivnosti u skoli, | Ravnatelj
uspjen u ucenju i vladanju wucenika na kraju sk. god. | Ucitelji
Formiranje komisija za provodenje
popravnih ispita, seminari u toku mjeseca lipnja, srpnja i kolovoza.

VII Pripreme za izradu godisnjeg plana i programa rada skole za narednu | Ravnatelj
Skolsku godinu. Ucitelji

Struc¢ni

suradnici




9.1.2. PLAN RADA RAZREDNOG VIJECA | RAZREDNIKA

MJESEC SADRZAJ RADA IZVRSITELJI
IX Provodenje anketa: izborna nastave, izvannastavne | Razrednici
aktivnosti, izvanskolske aktivnosti, planiranje rada, | Razredno vijece
organizacija dezurstva
XII Utvrdivanje rezultata u ucenju i vladanju na kraju prvog Razrednici
obrazovnog razdoblja, analiza izostanaka ucenika Razredno vijece
sa nastave, realizacija nastavnog plana i programa
\V} Organizacija i odlazak na jednodnevne izlete, terensku | Razrednici
nastavu
VII Utvrdivanje rezultata u uéenju i vladanju ucenika na kraju | Razrednici
Skolske godine, analiza izostanaka, prijedlozi za pohvale i | Razredno vijece
nagrade, ostvarivanje plana i programa rada u svim
oblicima nastave i aktivnosti, ostali poslovi vezani za kraj
Skolske godine.
9.1.3.PLAN RADA VIJECA RODITELJA
MJESEC SADRZAJ IZVRSITELJI
IX-X Zadaci i nacin rada Vijeca, izvjesc¢e 0 radu u Ravnatelj
protekloj $k. godini, plan i program rada za Tajnik
2022/23.8k.godinu, upoznavanje sa Zakonom o
odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
Skoli.
I Poboljsavanje uvjeta rada, rezultati u uéenju i Ravnatelj
vladanju u€enika, rezultati u¢enika na kraju Vijece roditelja
prvog obrazovnog razdoblja. Pedagoginja
VI Rezultati u uc¢enju i vladanju na kraju skolske Ravnatelj
godine, godisnji izvjestaj o radu Skole, Predsjednik Vijeca
provodenje akcija 0 unapredivanju uvjeta rada
skole.




9.1.4. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA

PLAN RADA

IZVRSITELJI

Na svojim sjednicama koje saziva ravnatelj ili predsjednik

Skolskog odbora:

donosi opce akte skole,

donosi Godisnji plan i program rada skole,

raspravlja o rezultatima odgojno-obrazovnog rada,
donosi financijski plan za skolsku godinu,

utvrduje polugodi$nje obracune i zavr$ne racune,
odlucuje 0 koristenju i raspolaganju odbora sredstava,
predlaze ravnatelju donoSenje odluka 0 zasnivanju i
prestanku radnog odnosa,

razmatra prijedloge roditelja o pitanjima vaznim za
rad Skole, raspisuje natjecaje,

imenuje razne komisije, povjerenstva

obavlja druge poslove utvrdene zakonom, Statutom i

drugim op¢im aktivnostima.

Ravnatelj
Clanovi skolskog odbora




9.1.5. PLAN RADA VIJECA UCENIKA

MJESEC SADRZAJ RADA IZVRSITELJ
Formiranje Vijeca ucenika )
IX Ravnatelj
Prijedlozi i dogovor oko nacina rada i tema Vijeca Vijece
ucenika

Pedagoginja

Upoznavanje ucenika s pravima i obvezama sukladno ¢lanku 61. Ravnatelj
Zakona o odgoju 1 obrazovanju u osnovnoj skoli Vijece
X Pravilnik o kué¢nom redu ucenika
Pravilnik o nacinima, postupcima i elementima vrednovanja uc¢enika [Pedagoginja
u osnovnoj 1 srednjoj Skoli 1 pedagoskim mjerama
Pano rada Vijeca ucenika
Aktualna problematika, prijedlozi za poboljsanje rada Ravnatel]
Xl Vijece
Strategija 1 vjestine ucenja ucenika
Pedagoginja
Bozi¢
x|l |Kako poboljsati paméenje i koncentraciju Vijece
ucenika

Struéna sluzba

Aktualna problematika, prijedlozi za pobolj$anje rada
Izvjestaj 0 uspjehu ucenika na Kraju prvog polugodista
- izostanci s nastave

- problemi u nastavi
Promicanje prosocijalnog ponasanja u nasoj skoli

Vijece
ucenika
Struéna sluzba

Vijece
ucéenika
\Valentinovo — prijedlozi za organizaciju Stru¢na
I N o o sluzba
Meduljudski odnosi u $koli, 0dnos ucitelj - ucenik
s T . . . . Ravnatelj
Disciplina u skoli — izostajanje s nastave, krsenje Skolskih pravila, Viicce
1l prijedlozi za poboljSanje ili eventualno sankcioniranje ucenika uéJe nika

(pedagoske mjere)

Stru¢na sluzba




Aktualna problematika u skoli — prijedlozi za poboljsanje stanja,

Ravnatelj

Vijece
v ) I
Dan $kole - dogovori ucenika
Strucna sluzba
Izleti, posjete i druge izvannastavne aktivnosti qunatelj
v Razmatranje odnosa medu ucenicima — §to je poduzeto da se poboljsa Vljeé_e
suradnja i prijateljstvo medu ucenicima. ucenika
Sto smo postigli, sto smo nau¢ili, §to Zelimo nastaviti u sljede¢oj Ravnatelj
skolskoj godini. Vijece
Vi ucenika

Dogovor oko obiljeZzavanja zavrSetka tekuce sk. god.
Uspjeh i vladanje na kraju drugog obrazovnog razdoblja

Struéna sluzba




9.2. PLANA RADA RAVNATELJA | STRUCNIH SURADNIKA
9.2.1. PLAN | PROGRAM RADA RAVNATELJA

Predvideno
SADRZAJ RADA vrjeme
ostvarivanj
a
POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA
1.1. Izrada Godisnjeg plana i programa rada skole VI - IX
1.2. lzrada plana i programa rada ravnatelja VI - IX
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI-1X
1.4. lzrada $kolskog kurikuluma VI - IX
1.5. lzrada Razvojnog plana i programa skole VI-IX
1.6. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeca IX - VI
1.7. lzrada zaduzenja uditelja VI- VIl
1.8. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima IX-VI
1.9. Planiranje i organizacija skolskih projekata IX - VI
1.10.Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja IX - VI
1.11.Planiranje nabave opreme i namjestaja IX - VI
1.12.Planiranje i organizacija uredenja okolisa $kole IX-VI
1.13.0stali poslovi IX-VII
POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA
2.1. Izrgda prijedlo_ga q_rganizaf:ije rada Skole (broj ra}zrednih odjela, broj smjena.,.radno Yrijeme IX — VIII
smjena, organizacija rada izborne nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada Skole).
2.2. lzrada Godisnjeg kalendara rada skole VI = IX
2.3. lzrada strukture radnog vremena i zaduzenja ucitelja VI - IX
2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu NCVVO-a IX-VI
2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja skole IX-VI
2.6. Organizacija prijevoza i prehrane uéenika IX-VII
2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite u¢enika IX-VI
2.8. Organizacija i priprema izvanu¢ioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija IX-VI
2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela $kole IX-VII
2.10.0rganizacija i koordinacija upisa u¢enika u 1. Razred V- Vil
2.11.0rganizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i praznika IX-VI
2.12.0rganizacija zamjena nenazoé¢nih uditelja IX-VI
2.13.0rganizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita VI9i Vi
2.14.0rganizacija poslova vezana uz odabir udzbenika V-1X
2.15. Poslovi vezani uz natjecanja ucenika I-VI
2.16. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora 1i VI
2.17.0stali poslovi IX-VII
PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE
3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole IX - VI
3.2. A(_jminis_trgtivno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim suradnicima i IX — VI
pripravnicima

3.3. Pracenje rada skolskih povjerenstava IX-VI
3.4. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX-VII




3.5. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX -Vl
3.6. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan skole IX - VIl
3.7. Kontrola pedagoske dokumentacije IX-VII
3.8. Ostali poslovi IX -V
RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih tijela IX-VII
4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom $kole IX-ViI
4.3. Ostali poslovi IX-=VII
RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA |

RODITELJIMA

5.1. Dnevna, tjedna i mjeseéna planiranja s uéiteljima i suradnicima IX-VII
5.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu IX-VI
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX-VI
5.4. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika skole IX-VII
5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX-VII
5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX-VII
5.7. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad

5.8. Poslovi oko napredovanja uéitelja i stru¢nih suradnika

5.9. Ostali poslovi IX -V
ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI POSLOVI

6.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole IX-VII
6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOS-a IX-VII
6.3. Uskladivanje i provedba opc¢ih i pojedina¢nih akata $kole IX-VII
6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole IX-VII
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX-VII
6.6. Poslovi zastupanja skole IX-VII
6.7. Rad i suradnja s raéunovodom $kole IX-VII
6.8. lzrada financijskog plana skole VI - IX
6.9. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja IX-VII
6.10 Organizacija i provedba inventure Xl
6.11. Poslovi vezani uz e-matice VI
6.12. Potpisivanje i provjera svjedodzbi i uéenickih knjizica VI
6.13. Organizacija nabave i podjele potrosnog materijala VIl
6.14. Ostali poslovi IX-VII
SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA

7.1. Predstavljanje skole IX-VII
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i $porta IX-VII
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX-VII
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja IX-VII
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX-VII
7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini IX-VII
7.7. Suradnja s Uredom drzavne uprave IX-VII
7.8. Suradnja s osniva¢em IX-VII
7.9. Suradnja s Zavodom za zaposljavanje IX -V
7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo IX-VII
7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX - VI
7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom IX - VI




7.13.Suradnja s Policijskom upravom IX-VII
7.14.Suradnja s Zupnim uredom IX — VI
7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim skolama IX -V
7.16.Suradnja s turistickim agencijama IX -V
7.17.Suradnja s kulturnim i $portskim ustanovama i institucijama IX -V
7.18.Suradnja s svim udrugama IX -V
7.19.0stali poslovi IX-VII
STRUCNO USAVRSAVANJE

8.1. Stru¢no usavr$avanje U mati¢noj ustanovi IX-VI
8.2. Stru¢no usavrsavanje U organizaciji ZSV-a, MZ0S-a, AZZ0-a, HUROS-a IX — VI
8.3. Stru¢no usavr$avanje U organizaciji ostalih ustanova IX-VI
8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature IX-VI
8.5. Ostala stru¢na usavrsavanja IX-VI
OSTALI POSLOVI RAVNATELJA

9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije IX - VI
9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX-VI




9.2.2. PLAN | PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA - LOGOPEDA

Red. | PODRUCJE RADA Vrijeme Nositelji,
br. realizacije Suradnici
pl. sati
1. Planiranje, programiranje i 265 Prema planu na kraju nastavne
pripremanje godine
1.1. Utvrdivanje odgojno-obrazovnih | Kolovoz-listopad Ravnatelj,
potreba ucenika, skole | okruzenja ucitelji i
roditelji
1.2. Planiranje i programiranje rada | Rujan Logoped
strucnog suradnika-logopeda -listopad
-godi$nji plan i program rada
-mjesecni plan i program
-individualni plan program rada
-planiranje i programiranje
neposrednog rada s u¢enicima
-planiranje i prog. stru¢nog
usavr$avanja
1.3. Sudjelovanje u planiranju i Rujan Ravnatelj,
programiranju: listopad SRS i
-pedagoske opservacije ucitelji
-SPP
-profesionalne orijentacije
-rada SRS-a
-rada s roditeljima
-IO0P-a
-Skolskog kurikuluma
-godisnjeg pl. i pr. skole
14. Izrada i prikupljanje didaktickog | Tijekom godine Logoped
materijala za rad s ucenicima
15 Osiguravanje ostalih uvjeta za Tijekom godine Ravnatelj
rad s ucenicima s jezicno- Logoped
govornim poteSkocama, SRS
poremecajima Skolskih vjestina i Ucitelji
drugih teskoca u razvoju Roditelji
2. Neposredno sudjelovanje u 703 Analiza uspjeha uc¢enika u uc¢enju
odgojno-obrazovnom procesu i ponasanju
2.1. Individualni rad s ucenicima: Tijekom godine Ucitelji
-identifikacija i dijagnosticiranje SRS
-individualni logopedski tretman
-edukacijsko rehabilitacijski
tretman
-rad s djecom s potesko¢ama u
ponasanju
2.2. Rad sa skupinom ucenika: Tijekom godine SRS
-rad sa skupinom djece s Ucitelji

poteskocama U razvoju, U ucenju
u ponasanju
-radionice u sklopu SRZ




-radionice s grupom djece
,,pomagaca “ u sklopu planiranih
projekata

2.3. Poslovi na utvrdivanju Travanj Povjerenstvo za upis
psihofizicke zrelosti djece pri -kolovoz SRS
upisu u prvi razred

2.4, Poslovi pri postupku pedagoske Tijekom Povjerenstvo
opservacije i rekategorizacije godine SRS

Ravnatelj

2.5. Razvojni savjetodavni rad s Tijekom godine SRS
ucenicima , roditeljima i Roditelji
uciteljima ucitelji

2.6. Profesionalno informiranje i Listopad Roditelji
usmjeravanje ucenika -veljaca SRS

3. Vrjednovanje odgojno 65
obrazovnih rezultata,
provodenje istraZivanja,
projekata...

3.1 Sudjelovanje u poslovima analize | Prosinac, sijecanj, Ravnatelj
odgojno obrazovnih rezultata lipanj SRS

Ucitelji

3.2. Pracenje provedbe I00P-a Rujan-lipanj Ucitelji

3.3. Provodenje vrjednovanja i Tijekom godine Ravnatelj
samovrednovanja rada u skoli

3.4. Sudjelovanje u projektima skole

4. Stalni struéni razvoj 535
informiranje, usmjeravanje i
usavrsavanje

4.1. Stalno osposobljavanje i strucno Kolovoz Ravnatelj
usavrsavanje ucitelja U podrucju | -lipanj SRS
inkluzije ucenika s posebnom
odgojno obrazovnim potrebama

4.2. Suradnja s roditeljima, educiranje | Tijekom godine
i informiranje roditelja

4.3. Sudjelovanje u radu UV, RVi VU | Tijekom SRS
Sudjelovanje u projektima godine Ravnatelj

4.4, Suradnja s ravnateljicom i Tijekom godine
Skolskim strucno razvojnim timom

4.5. Suradnja sa strucnjacima i Tijekom godine
ustanovama c¢iji su poslovi
relevantni za uspjesnu provedbu
odgojno obrazovnog rada

4.6. Provedba osobnog strucnog Tijekom godine
usavrsavanja, pracenjem strucne
literature, sudjelovanjem na
struc¢nim aktivima, savjetovanjima
I seminarima

5. Bibliote¢no-informacijska i 192
dokumentacijska djelatnost

5.1. Pracenje i pribavljanje strucne Tijekom godine Bibliotekar

literature




5.2. Poticanje ucenika i ucitelja na Tijekom godine Bibliotekar
pracenje | koristenje literature
53. Pracenje i nabavka Tijekom godine Ravnatelj, bibliotekar
multimedijskih izvora znanja
5.4. Suradnja kod izrade tiskanih Tijekom godine SRS
materijala za ucenike, ucitelje,
roditelje
55. Suradnja kod izdavanja skolskog | Tijekom Ucitelji
lista i kreiranja web stranice godine informaticari
5.6 Izrada cuvanje i vodenje ucenicke | Tijekom godine SRS

dokumentacije




9.2.3. PLAN I PROGRAM RADA PSIHOLOGINJE

Poslovi i zadaci psihologinje

Suradnici

Vrijeme

. ORGANIZACIJA RADA SKOLE

Sudjelovanje u izradi i izvjestaju GodiSnjeg
plana i programa rada skole i Skolskog
kurikuluma
Izrada i izvjestaj plana i programa rada stru¢nog
suradnika psihologa
Izrada individualnog plana stru¢nog
usavr$avanja strucnog suradnika psihologa
Sudjelovanje u planiranju rada za uéenike s
teSko¢ama u razvoju, te pomo¢ u pripremi
dokumentacije za izradu prilagodenih programa

ravnatelj,
logoped
ucitelji

logoped
ucitelji

rujan,
lipanj

2. UPISDJECE U PRVI RAZRED

Sudjelovanje u radu Povjerenstva za upis djece u
prvi razred

Ispitivanje intelektualne, socijalne i emocionalne
spremnosti djeteta

Programiranje odgojnih i obrazovnih postupaka
s djecom s teskocama (u suradnji s lije¢nikom,
logopedom 1 uciteljima)

Prisustvovanje Sjednici sinteze za upis uc¢enika

u prvi razred

Opservacija u¢enika prvog razreda

ravnatelj,
logoped

ucitelji

travanj,
rujan

3. SUDJELOVANJE U RADU POVJERENSTVA

ZA PETIRAZRED

Prisustvovanje Sjednici ucitelja 4.razreda i
razrednika 5.radi razmjene podataka o0 uc¢enicima

Ucitelji

Rujan

4. UNAPREDENJE ODGOJNO —

OBRAZOVNOG RADA




- Provedba skolskog razvojnog plana
e pomoc¢ pri planiranu, izradi i provedbi

e individualni i /ili grupni savjetodavni rad u kojemu se
ucenici upucuju na unapredenje u ucenju i postignucu,
te primjeni znanja u poboljsanju u¢enikovog mentalnog
zdravlja
e primjena i provodenje razli¢itih intervencija
usmjerenih na pobolj$anje u¢enja i ponasanja
- Intervencije u radu s u¢enicima
e rad s u¢enicima na promjenama u podrucju
prepoznatih teSkoca
e narazini Skole — razreda u svrhu poboljSanja uvjeta
ucenjai prilagodbe na Skolsku okolinu
e provodenje individualnog i grupnog treninga vjestina
ucenja, socijalnih vjestina 1 komunikacijskih vjestina
e primjena intervencijskih mjera u kriznim situacijama
- Prevencija
e rad na programima kojima se gradi pozitivan odnos
ucenika s vr$njacima i odraslim osobama
e otkrivanje potencijalnih akademskih deficita i /ili
teSkoca u u€enju
e poticanje kreiranja sigurne i podrazavajuce okoline
za ucenje
e podupiranje uvazavanja razli¢itosti
- Ispitivanje profesionalnih interesa i
usmjeravanje ucenika

- Vodenje dokumentacije neposrednog rada s
djecom (ucenickih dosjea)

7. RAD SRODITELJIMA

logoped,
ucitelji

tijekom
godine




- Utvrdivanje stanja uc¢enika provodenjem
anamnesti¢kog intervjua

- Individualni i /ili grupni savjetodavni rad sa
svrthom pomo¢i roditelju u razumijevanju
razvojnih potreba

- Intervencija, odnosno rad s roditeljima na
promjenama u podrucju prepoznatih teskoca

- Predavanja za roditelje vezano za odgojno —
obrazovnu problematiku

- Savjetovaliste za roditelje

8. STRUCNO USAVRSAVANIJE

individualiziranih pristupa 1 prilagodenih programa,
kako na razini poucavanja tako i vrednovanja znanja
ucenika s teSko¢ama

e sudjelovanje pri donosenju pedagoskih mjera

e senzibilizacija nastavnika za razlicite probleme djecje
razvojne dobi 1 poucavanje o njihovom primjerenom
tretmanu u odgojno — obrazovnom radu

e upucivanje nastavnika na psiholosku literaturu

5. SUDJELOVANE U ANALIZIREZULTATA
ODGOJNO - OBRAZOVNOG PROCESA

- Prisustvovanje u nastavi (prema potrebi) s psiholog, tijekom
ciljem pracenja rada pojedinih u¢enika i /ili ucitelji godine
nastavnika

6. NEPOSREDAN RAD S UCENICIMA

- Psiholoska obrada pojedinaca (psiholoska defektolog, | tijekom
dijagnostika) uditelji godine

- Savjetodavni rad s u¢enicima




- Pracenje inovacija putem strucne literature i
interneta

- Sudjelovanje i prisustvovanje predavanjima,
seminarima, konferencijama psihologa

- Sudjelovanje u radu Zupanijskog struénog vije¢a
psihologa

- Izvanskolski stru¢ni rad (predavanja i sli¢no)

tijekom
godine

9. PRISUSTVOVANJE SIEDNICAMA

- Uciteljskih vijeca

- Razrednih vijeca

- Struc¢nih vijeca u Skoli

- Vijeca roditelja

- Vijeta ucenika

- Povjerenstvo za utvrdivanje primjerenog oblika
Skolovanja

- Etickog povjerenstva

tijekom
godine

10. SURADNJA SA:

- Ravnateljem skole, stru¢nom sluzbom i
uciteljima

- Skolskom lije¢nicom

- Zupanijskom uredom za prosvjetu

- Agencijom za odgoj i obrazovanje

- Centrom za socijalnu skrb

- MUP-om - odjelom za maloljetnu delikvenciju i
kontakt policajcem

- Zavodom za zaposljavanje
- Ministarstvom prosvjete i Sporta
- Psiholozima iz drugih osnovnih skola

- Ostalim stru¢nim djelatnicima prema potrebi
0dgojno — obrazovnih problema ucenika

tijekom
godine




11. Projekt ,,Mindfulness* r;;feeé‘;‘“ 2.17 | Tijekom
godine

12. VOBDENJE DOKUMENTACIJE O RADU Tijekom
godine




9.2.4. GODISNJI PLAN | PROGRAM STRUCNE SURADNICE

PEDAGOGINJE

1. POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE SKOLSKOG VREMENSKO
PROGRAMA RAZDOBLJE

1.1. Utvrdivanje obrazovnih potreba ucenika, Skole i okruZzenja-analiza IX-X
odgojno-obrazovnih postignuéa uéenika, kratkoro¢ni i dugoro¢ni
razvojni plan rada skole i stru¢nog suradnika pedagoga

1.2. Organizacijski poslovi — planiranje IX-X

1.2.1.  [Sudjelovanje u izradi Godi$njeg plana i programa rada Skole, $kolskog |IX-X
kurikuluma

1.2.2. Izrada godisnjeg plana i programa pedagoga IX

1.2.3.  |Planiranje projekata i istrazivanja na razini skolske ustanove IX-X

1.2.4. |Pomo¢ u godisnjem planiranju i programiranju rada - uciteljima IX

1.3. Izvedbeno planiranje i programiranje IX-X

1.3.1.  [Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada s u¢enicima s teSkoc¢ama || X-X
u razvoju 1 darovitim ucenicima, te pomo¢ u uc¢enju ucenicima koji
ostvaruju loSije rezultate

2. POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U ODGOJNO-
OBRAZOVNOM PROCESU

2.1. Upisi ucenika i formiranje razrednih odjela (Upisno povjerenstvo) V-VIII

2.1.1.  |Pracenje inovacija u opremanju skola i informiranje struénih organai | Tijekom sk.g.
aktiva

2.1.2.  |Radni dogovor povjerenstva za upise (eUpisi, upisi u prvi razred, upisi |V
u SS)

2.1.3. |Priprema materijala za upis (upitnici za roditelje, u¢enike, odredivanje |V-VI
termina), roditeljski sastanak s razrednikom/com osmasa

2.1.4.  |Utvrdivanje zrelosti djece za upis u 1. razred — Evaluacijske liste V-VI

2.1.5. |Upisu 1. razred V-VI

2.2. Uvodenje novih programa i inovacija (prijedlozi na UV/RV) VI-VIII

2.3. Pracenje i izvodenje odgojno-obrazovnog rada Tijekom 8k.g.

2.3.1.  [Pracenje ostvarivanja NPP-a, pracenje opterecenja ucenika i suradnja sa | Tijekom sk.g.
satni¢arem i razrednicima, suradnja u organizaciji i artikulaciji
nastavnog radnog dana, omjer odgojnih i obrazovnih nastavnih sati u
danu.

2.3.2.  |Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog procesa-hospitacija, Razgovori i |Tijekom sk.g.
savjeti nakon uvida

2.3.2.1. |Pocetnici, novi u¢itelji, volonteri Tijekom sk.g.

2.3.2.2. |Pracenje ocjenjivanja uc¢enika, ponasanje ucenika, rjeSavanje problema |Tijekom sk.g.
u razrednom odjelu

2.3.2.3. |Hospitacija, razgovori i savjeti nakon uvida Tijekom sk.g.

2.3.3.  |Neposredno izvodenje 0dgojno-obrazovnog programa Tijekom sk.g.
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2.3.3.1. |Pedagoske radionice (priprema i realizacija) — koordinacija skolskog Tijekom sk.g.
preventivnog programa prevencije nasilja te skolskog preventivnog
programa

2.3.4.  [Sudjelovanje u radu stru¢nih tijela (RV/UV) Tijekom sk.g.

2.3.5. |Rad u struénim timovima-projektna nastava Tijekom sk.g.

2.3.6. |Pracenje i analiza izostanaka ucenika po razrednim odjelima Kraj 1. i 2. pol.

2.3.7. |Pracenje uspjeha i napredovanja ucenika, suradnja u realizaciji Tijekom sk.g.
programa rada razrednika i razrednog odjela

2.3.8. [Sudjelovanje u organizaciji povjerenstva za popravne, predmetne i V-VII
razredne ispite, stru¢na podrska

2.3.9. [Poslovi ¢lana komisije za utvrdivanje psihofizickog stanja V-VI
djeteta/ucenika prilikom pojave teskoca

2.4, Rad s uc¢enicima s teSko¢ama u razvoju, uocavanje, poticanje i pracenje |Tijekom sk.g.
darovitih u¢enika

2.4.1.  |ldentifikacija u¢enika s problemima u ponasanju IX-XII

2.4.2.  |Upisirad s novoprido§lim uéenicima, u¢. s drugog govornog podrucja |IX-X

2.4.3. |Rad s u¢enicima koji dozivljavaju neuspjeh Tijekom sk.g.

2.5. Savjetodavni rad Tijekom sk.g.

2.5.1. [Savjetodavni rad s u¢enicima Tijekom sk.g.

2.5.1.1. |Grupni i individualni savjetodavni rad s u¢enicima, pomo¢ u¢enicima u | Tijekom sk.g.
svladavanju i primjeni tehnika ucenja

2.5.1.2. |Medijacija ucitelja/radnika Tijekom sk.g.

2.5.1.3. |Vrsnjacka medijacija Tijekom sk.g.

2.5.1.4. |Vijece ucenika Tijekom sk.g.

2.5.1.5. [Savjetodavni rad s roditeljima Tijekom sk.g.

2.5.2. [Savjetodavni rad s uciteljima Tijekom sk.g.

2.5.3. [Suradnja s ravnateljem/com Tijekom sk.g.

2.5.4. |Savjetodavni rad sa sustru¢njacima: psiholozi, socijalni pedagozi, Tijekom sk.g.
lijeCnici, socijalni radnici...

2.5.5.1. |Predavanja Tijekom 8k.g.

2.5.5.2. [Otvoreni sat s roditeljima — individualni rad, informacije Tijekom 8k.g.

2.5.5.3. |Vijece roditelja Tijekom 8k.g.

2.6. Profesionalno usmjeravanje i informiranje uc¢enika Tijekom 8k.g.

2.6.1. |Suradnja s uciteljima Tijekom 8k.g.

2.6.2. |Predavanja/radionice za ucenike (na razini razreda) Tijekom sk.g.

2.6.2.1. |Otkrivanje vlastitih osobina i vjestina Tijekom sk.g.

2.6.2.2. |Kuda nakon osnovne skole - osmasi -V

2.6.3. |Predstavljanje ustanova za nastavak obrazovanja osmasima -V

2.6.4. | Utvrdivanje profesionalnih interesa, obrada podataka IV-VI

2.6.5. |Suradnja sa vanjskim stru¢nim sluzbama Tijekom sk.g.

2.6.6. |Individualna savjetodavna pomo¢ Tijekom sk.g.

2.6.7. [Vodenje dokumentacije Tijekom sk.g.




2.7.2.  [Suradnja i pomo¢ u organizaciji izleta, terenske nastave, zimovanja i IX-X
ljetovanja, izvanucionicke nastave
2.8. Sudjelovanje u realizaciji Programa kulturne i javne djelatnosti Skole | Tijekom sk.g.
3. VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, STUDIJSKE
ANALIZE
3.1. Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve Kraj 1. i 2. pol.
3.1.1.  [Periodi¢ne analize ostvarenih rezultata Tijekom sk.g.
3.1.2. | Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju 1. polugodista X1l
3.1.3.  |Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju nastavne godine, skolske |VI-VIII
godine
3.2. Istrazivanja u funkciji osuvremenjivanja Tijekom sk.g.
3.2.1. Izrada projekta i provodenje istrazivanja Tijekom sk.g.
3.2.2. |Obrada i interpretacija rezultata istrazivanja Tijekom sk.g.
3.2.3.  |Primjena spoznaja u funkciji unapredenja rada Tijekom sk.g.
3.2.4. |Samovrednovanje rada stru¢nog suradnika Kraj 2. pol.
3.2.5. |Samovrednovanje rada Skole, Vanjsko vrednovanje- NCVVO, Kraj 2. pol.
unutarnje vrednovanje — akcijska istrazivanja
4. STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJINO-OBRAZOVNIH
DJELATNIKA
4.1. Struc¢no usavrSavanje pedagoga Tijekom sk.g.
4.1.1. |Pracenje i prorada strucne literature i periodike Tijekom sk.g.
4.1.2.  |Struc¢no usavrSavanje U skoli-UV, aktivi-nazo¢nost Tijekom sk.g.
4.1.3. |Usavrsavanje u organizaciji MZOS, AZOO i ostalih institucija- Tijekom sk.g.
sudjelovanje
4.2. Odrzavanje predavanja/ped. radionica za ucitelje u sklopu vijeca ili Tijekom sk.g.
Skolskih aktiva
5. BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA | DOKUMENTACIJSKA
DJELATNOST
5.1. Vodenje dokumentacije o radu Tijekom sk.g.
5.1.1.  |Pregled uciteljske dokumentacije Kraj 1. i 2. pol.
5.2. Dokumentacijska djelatnost Tijekom 8k.g.
5.2.1. |Briga o skolskoj dokumentaciji Tijekom 8k.g.
6. OSTALI POSLOVI
6.1. Ostali poslovi struénog suradnika pedagoga Tijekom 8k.g.
6.3. Nepredvideni poslovi Tijekom sk.g.




9.2.5. PLAN | PROGRAM RADA KNJIZNICARA

STRUKTURA RADNOG VREMENA KNJIZNICARA
e tjedna
° godisnja

Tjedna struktura

neposredan rad s u¢enicima

suradnja s ravnateljem i stru¢nom sluzbom
vodenje dokumentacije

slaganje knjiga na police

planiranje i programiranje

ostali poslovi

Godi$nja struktura

neposredan rad s u¢enicima i pripreme
suradnja i koordinacija s ravnateljem,uciteljima
i roditeljima

stru¢ni rad i informacijska djelatnost

stru¢no usavrsavanje

kulturna i javna djelatnost

rad u stru¢nim tijelima

uredenje knjiznice i ini poslovi

ODGOJNO - OBRAZOVNA DJELATNOST KNIJIZNICE

Neposredan rad s ucenicima

° upoznavanje ucenika s knjiznicom i knjigom

° priredivanje materijala za nastavu svih
odgojno-obrazovnih podrucja
pomo¢ uéenicima pri izboru knjiga i ostale grade
posudba i vracanje obvezne lektire i dr. grade
pomo¢ uenicima u izradi zadataka
timska obrada lektire
individualni rad na tekstu
ispitivanje u¢enickog interesa za knjigu
1 nacin sluZzenja s njom
upoznavanje ucenika knjizni¢nim poslovanjem
° nabava i obrada knjiga
° pomo¢ u sluzenju enciklopedijom,rije¢nicima i

drugom knjiZznom gradom

° pripreme

Suradnja s ravnateljem.uditeljima i stru¢nom sluZbom

e suradnja s ravnateljem i uciteljem
hrvatskog jezika o nabavi novih knjiga
e suradnja s ostalim uciteljima o nabavi literature za



ostala nastavna podrucja

razgovor s roditeljima ucenika 0 na¢inu koriStenja
knjiznog fonda

posudba i vracanje knjiga uciteljima i drugom osoblju

uciniti knjiznicu kulturnim sredistem skole i osposobiti
ucenike da se svakodnevno koriste knjiznicom

STRUCNI RAD | INFORMACIJSKA DJELATNOST

organizacija i vodenje rada u knjiznici i

¢itaonici

nabava knjiga i ostale informacijske grade

klasifikacija i katalogizacija

revizija i otpis
pracenje i evidencija koristenja knjiznice

sustavni rad na informiranju uéenika i uéitelja

0 novo tiskanim knjigama

stru¢no usavrsavanje/osobno/

pracenje pedagoske periodike i stru¢nih ¢asopisa

sudjelovanje na informativnim sastancima za skolske knjiznice
suradnja s mati¢nom sluzbom Nacionalne i sveu¢ilisne knjiznice
1 Zupanijskim mati¢nim sluzbama

suradnja s gradskim knjiznicama

suradnja s knjizarama i nakladnicima

KULTURNA | JAVNA DJELATNOST

uklju¢ivanje u cjelokupni rad skole

obiljezavanje mjeseca knjige

organiziranje kulturni sadrzaja: natjecanja u znanju, filmske i
video projekcije

obiljezavanje dana hrvatske knjige

susreti s roditeljima



9.2.6. RAD S DJECOM S TESKOCAMA U RAZVOJU

U skolskoj 2023./2024. godini s djecom koja imaju teskoc¢a u razvoju radit ¢e
se po planu 1 programu defektologa 1 stru¢no-razvojne sluzbe. Taj rad ¢e biti
logic¢ki nastavak do sada ve¢ postignutih rezultata u podrucju edukacije,
integracije i socijalizacije djece s teSkocama u razvoju.

Obzirom na mobilnost defektologa s ucenicima koji imaju teSkoc¢a u razvoju
radit ¢e se na razliCite nacine, prema uzrastu, vrsti oStecenja, sposobnostima,
te ucestalosti posjeta defektologu itd.

S ucenicima visih 1 nizih razreda radit ¢e se individualno 1 po prilagodenom
programu koji ¢e za svakog u€enika sastaviti predmetni nastavnik uz pomo¢
defektologa i stru¢no-razvojne sluzbe. Ove skolske godine imamo pet ucenika
s poteskoéama, a uéenice L.V. ima i pomo¢nika u nastavi kao i u¢enica A.C.
Ucenici koji do sada nisu bili na obradi, a ustanovi se da ne mogu uspjesno
pratiti program, bit ¢e identificirani i opservirani. U slu¢aju potrebe s njima ¢e
se zapoceti rad u tijeku Skolske godine.

Osim prilagodenih programa i individualizacije u nastavi, bit ¢e zastupljen

savjetodavni rad S ucenicima, roditeljima 1 uciteljima.



10. INVESTICISKO | TEKUCE ODRZAVANIE
10.1.REALIZIRANO

Tijekom Skolske godine 2015./2016. renovirali smo ucionicu razredne nastave broj
Cetiri. Umjesto zavjesa postavljene su zaluzine u svim u¢ionicama razredne nastave i
kabinetu engleskog jezika. Na svlacionicama je postavljena nastrasnica S imitacijom
crijepa te oluci. Nastra$nica je postavljena 1 na ulazu u Skolu. Promijenjeni su oluci
na Sportskoj dvorani. Nabavljena su tri racunala za informaticki kabinet kao i klupe i
stolice za razrednu nastavu. Obojane su sve ucionice razredne nastave, kabinet
engleskog jezika i hodnik u prizemlju skole kao i zid na ulazu u skolu. Postavljeni su
novi panoi u ucionicama razredne nastave i kabinetu engleskog jezika. IzvrSeno je
305 m kabeliranja kako bismo se ukljucili u e-Dnevnik sustav. Radovi su izvrSeni u
prizemlju(hodnik, ucionice razredne nastave, kabinet engleskog jezika, zbornica 1i
ured ravnatelja). Uredeni su brisolei u svim u¢ionicama razredne nastave 1 kabinetu
engleskog jezika te postavljene plocice.

Tijekom $kolske godine 2016./2017. ukljucili smo se smo su e-Dnevnik sustav. Sve
ucionice su opremljene laptopima. Ucionice predmetne nastave opremljene su i
projektorima. Dio ucionica razredne nastave opremljen je projektorima (dvije
ucionice jedan, projektor). U zbornici je promjenjen namjeStaj (stol i fotelje).
Promijenjen je namjestaj i u uredu ravnatelja. Zamijenjena su i postavljena nova vrata
na uredu tajnice, ravnatelja i ulazu u uciteljski WC. Obojana je zbornica, ured
ravnatelja i tajnice. Postavljeni su novi panoi u uc¢ionicama predmetne nastave, uredu
tajnice i ravnatelja. U zbornici i uredu ravnatelja umjesto zavjesa postavljene su
zaluzine.Tijekom Skolske godine 2016./2017. od donacija je obnovljen 1 knjiznicki
fond. IzvrSeni su manji radovi u zbornici i uredu ravnatelja (gradevinski radovi i
postavljanje plo¢ica). Na incijativu Skole promjenjeni su koSevi na igralistu.
Nabavljeno je deset novih klupa i dvadest stolica.

Tijekom Skolske godine 2017./2018. ucionice razredne nastave i kabinet engleskog
jezika opremili smo novim skolskim plo¢ama i projekcijskim platnima. Sve ucionice
su u ovom trenutku opremljene projekcijskim platnima. Opremili smo i sve ucionice
sa zvu¢nicima. Nabavili smo dva prijenosna ra¢unala( laptopa ) za kabinet engleskog

jezika i za potrebe stru¢ne sluzbe. Nabavili smo i novi fotoaparat. Postavili smo dva



nova projektora u kabinet hrvatskog jezika i povijesti. Saniran je pokos na ulazu u
Skolu 1 Sportsku dvoranu, u vrijednosti 70.000,00 kn. Postavljena je ograda s juZzne
strane Skole. Nabavljen je klima uredaj za zbornicu. Kupljeno je deset klupa 1
dvadeset stolica za razrednu nastavu. Nabavljeno je deset novih stolica za ucitelje tj.
katedru. U manjoj omjeri obnavljao se i knjizni¢ki fond. U cijelosti je obojan prijelaz
iz prizemlja na drugi kat i hodnik te atrij na drugom katu.

Tijekom Skolske godine 2019./2020. izvrSeno je renoviranje Sportske dvorane i
svla¢ionica. Dvorana je u cijelosti renovirana te je uvedeno hladenje i grijanje u istu.
Vrijednost radova iznosila je cca 240.000,00 kn. Postavljeni su i projektori u svih
deset ucionica. Isti su postavljeni na strop. Vrijednost projektora i postavljanje istih
iznosila cca 30.000,00 kn. Kabinet informatike u cijelosti je opremljen novim
racunalima.Vrijednost istih iznosila je cca 40.000,00 kn. U knjiznici je nabavljeno
novo racunalo. Nabavljena je nova Skolska ploca s crtovljem za prvi razred.
Didakticka pomagala za nastavne predmete nabavljena je u vrijednosti 9.800,00 kn.
Konacno mozemo konstatirati kako svaka ucionica ima racunalo, projektor,
projekcijsko platno, zvucnike 1 nove ploce. U tajnistvu je nabavljen novi printer.
Tijekom Skolske godine 2019./2020. dijelom smo obnovili knjiznic¢ki fond, izvrsili
smo ulaganja u kotlovnicu. Promijenili smo vrata na pismohrani i na prostoriji.
Izvrsili smo bojanje vanjskog dijela dvorane i ulaza u skolu. Nabavili smo didakti¢kih
pomagala u vrijednosti 14.400,00 kn. Izvrsili smo pripremu za postavljanje dvije
interaktivne ploce. Postavili smo dvije ploce s crtovljem za razrednu nastavu.
Tijekom Skolske godine 2020./2021. ureden je ulaza u odgojno-obrazovnu ustanu.
Postavljen je i novi namjestaj na ulazu u Skolu. Izvrsena je izmjena sustava grijanja
tj. promjena kotla u kotlovnici, a vrijednost radova iznosila je 170.000,00 kn. Prijavili
Smo se na natjecaj ,,Jacanje stem vjestina“. Vrijednost prijave naseg projekta ,,Stem
u Delti“, koji financiraju Island, Norveska i Lihtenstajn, iznosi cca 7,5 milijuna kuna.
Tijekom Skolske godine 2021./2022. izvrSili smo zamjenu laminata u tri ucionice
razredne nastave.

Tijekom skolske godine 2022./2023. zavrsili sSmo izmjenu laminata u prizemlju skole.
U dvorani, na svla¢ionicama smo promijenili troja vrata. IzvrSeno je unutarnje

uredenje Skole tj. obavljeni su glet radovi kao i soboslikarski radovi u cijeloj



Skoli.Vrijednost navedenih radova iznosi 30.000 eura. Postavljene su dvije pametne
ploce, jedna u ucionici razredne nastave u prizemlju, a druga u kabinetu hrvatskog
jezika na katu Skole. Vrijednost navedenih ploc¢a iznosi cca 10.000 eura. Izraden je

novi energetski certifikat za Skolu 1 Sportsku dvoranu.
10.2. PLAN ZA SKOLSKU GODINU 2023./2024.

Za ovu skolsku godinu u planu imamo nabavku klima uredaja kako bi u¢enici i ucitelji
imali adekvatne uvjete za rad. Klima uredaji su nam neophodni.Naime, tijekom
svibnja, lipnja i rujna radimo u veoma teskim uvjetima s obzirom na nesnosne vruéine
u naSoj Skoli. Planiramo nabavku 20 novih klupa 1 40 stolica kao 1 nabavku
prijenosnog racunala za zbornicu,ratunovodstvo i stru¢nu sluzbu. Planiramo, u
suradnji s Gradom, postaviti zastitnu ogradu iznad ulaza u Skolu 1 Sportsku dvoranu.
Ukoliko nam Zupanija osigura sredstva planiramo uredenje fasade $kole te izolaciju
iste kao 1 uvodenje videonadzora. Nadalje, planiramo sve ucionice opremiti novim

prijenosnim racunalima 1 zvucnicima.



11. PLAN RADA TAJNISTVA | ADMINISTRATIVNO-TEHNICKE SLUZBE

11.1. PLAN RADA TAINIKA

Mjesec Sadrzaj rada

Izvrsitel;

X Izrada rjeSenja,ugovora
i drugih akata.
Primanje stranaka

Xl Pracenje 1 proucavanje
izmjena i dopuna zakonskih
propisa i uspjesno obavljanje
radnih zadataka

Xl Otvaranje novog personalnog
dosjea djelatnika skole

I Cuvanje mati¢nih knjiga.
Ispunjavanje prijave ili odjave
djelatnika kod HZMO.

I Popunjavanje raznih tiskanica
statistiCkih evidencija.
Rjesavanje poste 1 zavodenje
kao i izrada odgovora na dopise.

" Prisustvovanje sjednicama organa
upravljanja

v Pripremanje materijala za
organe upravljanja,analize,
informiranje,izvjestaje i sl.

\ Provodenje odluka organa
upravljanja,te samostalno
rjeSavanje predmeta.

Vodenje evidencije 0 svjedodzbama
prevodnicama (primitak-otprema).

VI Izdavanje raznih potvrda

VI Pripreme za slijede¢u godinu
Primanje stranaka

VI Godisnji odmor

Tajnik
Ravnatelj

Tajnik

Tajnik

Tajnik

Tajnik

Tajnik
Ravnatelj

Tajnik

Tajnik

56



11.2. PLAN RADA VODITELJA RACUNOVODSTVA

Mjesec

Sadrzaj rada

IX
X

Pracenje zakona i propisa

Kontroliranje blagajne

Obracun osobnih dohodaka i naknada za bolovanja
Korespodencija i daktilografski poslovi u okviru ra¢unovodstva
Plac¢anje obveza i ra¢una s odlascima na FINU u Ploce
Vodenje financijskog knjigovodstva

Vodenje fondova skole

Uskladivanje financijskog stanja skole sa stanjem na ziro ra¢unu
Suradnja sa Upravom za financije

Ministarstva prosvjete 1 Sporta

Ostali poslovi na zahtjev ravnatelja

Obracun putnih troskova

Vodenje poreznih kartica

Podnosenje obrazca

Xl
Xl

Vodenje financijskog knjigovodstva
Vodenje materijalnog knjigovodsta
Primanje stranaka

Pracenje zakona i propisa
Administrativni poslovi

Pla¢anja obveza i racuna

Obracun osobnog dohotka fondova
Vodenje kartoteke 0 osobnim primanjima
Ostali poslovi na zahtjev ravnatelja
Obracun putnih troskova

Pracenje zakona i propisa

Primanje stranaka

Obracunavanje osobnih dohodaka
Vodenje kartoteke o osobnim dohocima
Vodenje financiskog knjigovodstva
Vodenje materijalnog knjigovodstva
Placanje obveza u FINI Ploce
Korespodencija i daktilografski

poslovi u okviru raéunovodstva

Izrada inventurnih lista

0 osnovnim sredstvima i sithom
inventaru Skole

Suradnja s Upravom za financije
Ministarstva znanosti, obrazovanja i $porta
Ostali poslovi na zahtjev ravnatelja
Izrada polugodisnjeg obracuna

Vodenje financijskog knjigovodstva



" Vodenje materijalnog knjigovodstva
v Vodenje fondova skole
Obracun osobnih dohodaka
Vodenje kartoteke s osobnim dohocima
Plac¢anje obveza i racuna
Uskladivanje financijskog stanja
Skole s stanjem na Ziro ra¢unu
Korespodencija i daktilografski
poslovi u okviru ra¢unovodstva
Kontrola blagajne
Ostali poslovi na zahtjev ravnatelja

Pracenje zakona i propisa

V VI, Kontrola blagajne

VII, Vodenje financijskog knjigovodstva
Vodenje fondova skole
Administrativni i daktilografski
poslovi u okviru raCunovodstva
Pla¢anje obveza
Obracun osobnih dohodaka
Izrada statistic¢kih izvjestaja
Zavrsni obracun

VI Godisnji odmor

11.3. PLAN RADA DOMARA- LOZACA

- KosSenje trave 1 uredenje okolisa skole

- Odrzavanje, bojanje i ostali popravci skolske zgrade
- Popravci skolskog namjestaja

- Popravci nastavnih pomagala i sredstava

- Dnevni obilazak zgrade izvana i iznutra

- Odrzavanje kotlovnice, te briga oko grijanja skole

- Pripremanje i uredenje pozornice za vrijeme $kolskih svecanosti
- Preuzimanije i dostava poste

- Pomaganje u¢iteljima za estetsko uredenje skole
-Odrzavanje invalidnog lifta platforme

- Tekuci popravci i odrzavanje

- Uredenje sanitarnih ¢vorova

- Ostalo po potrebi

11.4. PLAN RADA SPREMACICA

- Redovito ¢is¢enje ucenickog prostora u toku godine, zimskih,
proljetnih i ljetnih praznika

- Ciséenje svih kabineta

- Ciéenje knjiznice



- Ciséenje svih u¢ionica

- Ciséenje zbornice, prostorija za ravnatelja i ratunovodstvo

- Ciséenje stubista, te okolisa Skole

- Ciséenje glavnog i sporednog ulaza, ¢iéenje hola skole

- Odnosenje smeca na smetliSte

- Ciséenje prozora, stolica i klupa

- Ciséenje i uredenje u¢ionica za podetak nove skolske godine
- Ciséenje $portske dvorane sa svlat¢ionicama

- Pranje i podjela voca i povréa ucenicima skole

- Ostalo po potrebi



12. PROGRAM SPECIFICNIH | PREVENTIVNIH MJERA ZDRAVSTVENE
ZASTITE ZA DJECU OSNOVNOSKOLSKE DOBI
12.1. SISTEMATSKI PREGLEDI

Sistematski pregledi se provode u svrhu pracenja rasta i razvoja te kontrole zdravstvenog stanja i
utvrdivanja poremecaja zdravlja. Pregled obuhvaca cjelovit somatski pregled te razgovor s

razrednikom u svrhu utvrdivanja prilagodbe .

12.1.1. SISTEMATSKI PREGLED DJETETA PRIJE UPISA U PRVI RAZRED
OSNOVNE SKOLE

Obveza provodenja pregleda regulirana je zajednickim zakonskim propisima Ministarstva prosvjete
1 Sporta 1 Ministarstva zdravstva.U slucaju potrebe odgode upisa za jednu Skolsku godinu,
upucivanja djeteta na opservaciju ili potrebe za posebnim oblikom odgoja i obrazovanja postupa se
u skladu sa vaZze¢im zakonskim i podzakonskim aktom.SadrZaj i na¢in provodenja lije¢nickog
pregleda provodi se prema metodologiji stru¢no usuglasenoj u Hrvatskom drustvu za Skolsku i
sveuciliSnu medicinu, a obuhvaca: uzimanje anamneze 1 heteroanamneze, uvid u dosadasnju
medicinsku dokumentaciju i nalaz stomatologa cjelovit somatski pregled, utvrdivanje

psihomotornog razvoja, socijalne i emocionalne zrelosti, urin, Hb.

12.1.2. SISTEMATSKI PREGLED U V. RAZREDU OSNOVNE SKOLE

Pregled obuhvaca cjelovit somatski pregled te razgovor s razrednikom u svrhu utvrdivanja

prilagodbe na predmetnu nastavu.

12.1.3. SISTEMATSKI PREGLED U VIII. RAZREDU OSNOVNE SKOLE
Pregled obuhvaca prikupljanje anamnestickih podataka i dokumentacije, somatski pregled te
provodenje potrebnih dijagnostickih postupaka u svrhu utvrdivanja zdravstvenog stanja i
sposobnosti s obzirom na odabir zvanja te najpogodnijeg srednjoskolskog obrazovanja.

Takoder se uzimaju anamnesticki podaci o stavovima i rizi¢nim navikama.

12.2. OSTALI PREVENTIVNI PREGLEDI
12.2.1. KONTROLNI PREGLEDI NAKON SISTEMATSKOG PREGLEDA

Na poziv prema medicinskoj indikaciji.



12.2.2. NAMJENSKI PREGLEDI

Pregled u svrhu utvrdivanja zdravstvenog stanja djeteta prilikom prelaska iz druge skole (ukoliko
nije te godine sistematski pregledano),

Ostali pregledi u svrhu utvrdivanja sposobnosti i kontraindikacija u vezi odlaska na organizirani
odmor i sl., obavljaju se prema medicinskoj, socijalnoj indikaciji ili prije zapoc¢injanja odredene

aktivnosti ili promjene na¢ina $kolovanja.

12.3. PROBIRI (SCREENINZI) U TIJEKU OSNOVNOG OBRAZOVANJA
Postupak kojim se u rizi¢noj populaciji prividno zdravih, pronalaze pojedinci u kojih se sumnja

na neku bolest ili poremeca;.

Screening* metoda vrijeme provodenja
Vid Snellenove tablice Il raz.o.s.
Vid na boje Ishihara tablice Ilraz o.8.
Skolioza Test pretklona Vlraz o.s.
Rizi¢ni stavovi navike Intervju i anketiranje uz sistematske preglede
I ponaSanje VI razredi
Sluh audiometrija VII razred OS

Navedeni screeninzi se provode samostalno, a isti su sastavni dio sistematskih pregleda u

razredima u kojima je predviden sistematski pregled.

12.4. ZDRAVSTVENA | TIELESNA KULTURA

Utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti u¢enika za savladavanje redovitog ili prilagodenog
programa tjelesne i zdravstvene kulture, pracenje tjelesne spremnosti ucenika.

Pregled u svrhu utvrdivanja zdravstvenog stanja i sposobnosti za prilagodeni program

tjelesne i zdravstvene kulture onih uc¢enika koji iz zdravstvenih razloga ne mogu pratiti

redoviti program.

Pregled prije zapocinjanja bavljenja sportskom aktivno$¢u u svrhu utvrdivanja

zdravstvenog stanja, sposobnosti i kontraindikacija za odredenu vrstu sporta i sportska

natjecanja u Skolskim sportskim klubovima



12.5. MJERE ZASTITE OD ZARAZNIH BOLESTI

12.5.1. CIUJEPLJENJE | DOCJEPLJIVANJE

Provodi se prema obveznom godisnjem programu cijepljenja, a ukljucuje i pregled prije

cijepljenja u svrhu utvrdivanja kontraindikacija:

Razred Cjepivo Broj doza
Osnovna §kola
Upis u prvi razred Mo-Pa-Ru 1
I Ana-Di-Te, Polio 2
VI Hepatitis B 3
VI Ana-Di-Te, Polio 1

12.5.2. SPRIECAVANIE | SUZBIJANJE ZARAZNIH BOLESTI

Kontrolni pregled prilikom pojave neke zarazne bolesti u skoli i poduzimanje manjih

Protuepidemijskih intervencija.

12.6. SAVJIETOVALISNI RAD

12.6.1. SAVIETOVALISNI RAD

Prema psihosocijalnim indikacijama i programu rada

Savjetovali$ni rad odvija se u vremenu izdvojenom za savjetovaliSte u svrhu pomo¢i i
rjeSavanju temeljnih problema s kojima se susre¢u djeca, adolescenti, njihovi roditelji,
staratelji prilagodba na skolu, $kolski neuspjeh, poremecaji ponasanja, problemi razvoja

i sazrijevanja, kroni¢ni poremecaji zdravlja, zloupotreba psihoaktivnih droga i drugi oblici

ovisnosti problemi mentalnog zdravlja i dr.



12.6.2. KONZULTACIJE S UCITELJIMA | STRUCNIM SURADNICIMA
SKOLE

Provodi se kao dio svakog sistematskog i drug